Buritis Estado de Minas Gerais

Rua Floresta, 542 - Centro - CEP 38.660-000 - Fone (38) 3662-1542 institutoipreb@gmail.com

Edital n° 001/2026
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2026

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - PSS PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA DO CARGO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE BURITIS-MG

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE BURITIS-MG, no uso de suas atribuigdes,
representado, neste ato, pelo Diretor Presidente, torna publico que estardo abertas, as
inscrigdes para o processo seletivo simplificado para contratagdo do cargo especifico de
Assistente Administrativo, conforme disposto na Lei Complementar n° 113, de 03 de
novembro de 2015 e suas regulamentagdes e Lei Complementar n° 117, de 13 de
dezembro de 2016 e seus anexos.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo Simplificado serd realizado pelo Instituto de Previdéncia de
Buritis-MG, visando o preenchimento da vaga disposta no ANEXO I.

1.1.1. A Comissdo Organizadora do Processo Seletivo é composta pelos seguintes
integrantes: Diretor Presidente do IPREB; Diretor Administrativo-Financeiro do
IPREB; Secretaria Executiva do IPREB, a comiss@o acompanhara toda a execugdo do
certame.

1.1.2. O processo seletivo simplificado serd realizado em uma etapa, onde todos os
candidatos serdo avaliados por meios de pontuagdo de titulos e da experiéncia
profissional.

1.2. A inscricdo serd gratuita, efetuada, mediante o preenchimento de formulério de
inscricdo fornecido pelo IPREB, na secretaria do Instituto, na Rua Floresta, numero
542, Bairro Centro, CEP 38660000, do dia 28/07/2026 ao dia 29/07/2026, das
08h00min as 14h00min, considerando como horario oficial o de Brasilia/DF.

1.3. O nome do cargo, as jornadas de trabalho, o vencimento inicial, estdo estabelecidas
no ANEXO I, que integra este Edital.

1.4. A formagéo e habilita¢do exigida, assim como suas atribui¢des estdo estabelecidas
no ANEXO II que integra este Edital.

1.5. Os requisitos da pontuagdo dos titulos e experiéncia profissional estdo estabelecidos
no ANEXO III, que integra este Edital.

1.5.1. Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente da pontuagdo obtida no
Processo Seletivo Simplificado.
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1.6. O candidato poderé consultar o Edital regulador do Processo Seletivo Simplificado
e seus respectivos anexos, no Site do IPREB, bem como no mural do IPREB.

2. DAS VAGAS

2.1. Este Processo Seletivo Simplificado oferta um total de 1 (uma) vaga, conforme
ANEXO I, deste Edital, sendo 1 (uma) vaga de Assistente Administrativo.

3. DA INSCRICAO

3.1. A inscrigdo do candidato, neste Processo Seletivo Simplificado, implicard no
conhecimento e na ticita aceita¢do das normas e condigdes estabelecidas neste Edital,
em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.1.2. As informagdes prestadas no Formuldrio de Inscrigdo sdo de inteira
responsabilidade do candidato, eximindo-se o Instituto de Previdéncia de Buritis-MG,
de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdo incorreta, enderego inexato ou
incompleto ou opgdo incorreta referente ao cargo pretendido, fornecidos pelo candidato.

3.1.3. Declaragdes falsas ou inexatas constantes do Formulario de Inscri¢do
determinardo o cancelamento da inscrigdo e a anulagdo de todos os atos dela
decorrentes, em qualquer €poca, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis, sendo
assegurado ao candidato o direito de recurso.

3.1.4. No ato da inscrigdo serfio exigidas do candidato, cdpias do CPF, Carteira de
identidade, comprovante de residéncia, titulo de eleitor e demais documentos que
comprovem a titulagdo e experiéncia profissional, descritos no Anexo II e III, deste
edital, sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade dos dados informados no
Formulario de Inscrigdo, sob as penas da lei.

3.1.5. A documentagdo exigida no item 3.1.4, devera ser apresentada em envelope
pardo, o qual deveré conter o nome do candidato, o nimero de inscri¢do e o cargo para
o qual concorre.

3.1.6. As copias serdo devidamente autenticadas pela Secretaria do IPREB, quando
acompanhadas pelos originais, no ato da inscrigéo.

3.1.7. Nao serdo aceitas as solicitagdes de inscri¢do que ndo atenderem ao estabelecido
neste Edital.

3.2. DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO:

3.2.1. As inscrigdes para este Processo Seletivo Simplificado serdo realizadas, no
periodo compreendido do dia 28/07/2026 ao dia 29/07/2026, das 08hOOmin as
14h00min, considerando como horario oficial o de Brasilia/DF.
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.2.2. Para inscrever-se neste Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera
efetuar sua inscri¢do conforme os procedimentos estabelecidos abaixo:

a)Ler atentamente este Edital € o Formulério de Inscrigéo;

b) Preencher o Formulério de Inscrigéo;

c) Entregar a documentagéo exigida no item 3.1.4 deste Edital, observadas as
disposi¢des dos Anexos II e III.

3.2.3. A formalizag@o da inscrigdo somente se dard com o adequado preenchimento de
todos os campos do formulario de inscrig¢do.

3.2.4. O comprovante de inscrigdo do candidato sera fornecido pela secretaria do
[PREB, no ato da inscrigéo.

3.2.5. E de inteira responsabilidade do candidato a manutengdo sob sua guarda do
comprovante de inscri¢do, para posterior apresenta¢do, se necessario.

3.2.6. A listagem dos candidatos que tiverem as suas inscri¢des deferidas sera publicada
no site do IPREB, bem como no mural do IPREB, no 30/07/2026.

4. DA REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO

4.1. A andlise dos titulos e da experiéncia profissional sera realizada pela Comissdo
Organizadora do Processo Seletivo no dia 31/07/2026, nas dependéncias do Instituto de
Previdéncia de Buritis — IPREB.

4.1.2. A comprovagdo dos titulos e experiéncia profissional devera observar
obrigatoriamente:

a) as copias serdo autenticadas no ato da inscri¢do, quando acompanhadas dos originais.

b) O comprovante de estar cursando ou ter concluido curso superior devera ser expedido
por instituigdo oficial de ensino devidamente reconhecida, somente sendo aceitos os
certificados nos quais conste nome da instituicio de ensino, do curso, a data de
conclusdo, carga horaria, dados necessarios a sua perfeita avaliagéo;

¢) Os cursos de aperfeigoamento, atualizagdes e palestras deverdo ser comprovado por
meio de certificados contendo carga-horaria, nome da instituigdo que ministrou o curso,
nome do candidato e carga hordéria;

d) Para comprovagdo de experiéncia de trabalho o candidato devera apresentar
declaragdes ou certiddes em papel timbrado, contendo o nome do candidato, vinculagdo
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do trabalho, descri¢do das atividades ou cargo exercido, bem como, o periodo que
exerceu a fungdo;

4.2. Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtengdo dos
titulos apresentados, a respectiva pontuag@o do candidato serd anulada.

4.3. Todos os titulos e documentos deverdo ser entregues, no ato da inscrigdo, uma
unica vez, ndo se admitindo complementagdo, inclusdo e/ou substituigdo.

4.3.1. O IPREB emitird ao candidato, um protocolo de recebimento de Titulos e demais
documentos, atestando exclusivamente a entrega do envelope, ndo se responsabilizando
pelo contetido do mesmo.

4.3.2. Serdo recusados pela comissdo, liminarmente, os titulos e documentos que nio
atenderem as exigéncias deste Edital.

4.4. Sob nenhuma hipétese a documentagdo sera devolvida aos candidatos apos a
realizag@o do Processo Seletivo Simplificado, para tanto recomenda-se que ndo entregue
documentos originais, porém, os originais deverdo ser levados pelos candidatos para a
devida autenticagdo das copias.

5. DA APROVACAO E CLASSIFICACAO
5.1. Serad considerado aprovado no Processo Seletivo Simplificado o candidato que
obtiver a maior pontuagéo.

5.2. O Resultado Final deste Processo Seletivo Simplificado sera aferido pelos pontos
obtidos na avaliagdo de titulos e experiéncia profissional.

5.3. Ocorrendo empate quanto ao nimero de pontos obtidos para fins de classificagéo,
tera preferéncia o candidato que tiver maior idade.

5.4. O resultado preliminar deste Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no dia
03 de agosto de 2026, contendo a classificagdo dos candidatos.

5.5. Sera divulgado o resultado final, depois de transcorrido o prazo recursal, no Site do
IPREB, bem como no mural do IPREB.

5.6. O candidato ndo aprovado sera excluido do Processo Seletivo Simplificado e ndo
constara da lista de classificagéo final.

6. DOS RECURSOS

6.1. Cabera interposi¢do de recurso fundamentado a Comiss@o do Processo Seletivo
Simplificado, no prazo de 02 (dois) dias tteis, sendo os dias 04 e 05 de agosto no
horéario de funcionamento do IPREB, ininterruptamente, a contar do dia util imediato a
data de publicagdo do resultado preliminar.
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7. RESULTADO DEFINITIVO

7.1 O Resultado Definitivo do Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no dia 07
de agosto de 2026, no site do IPREB e no mural da Autarquia, sendo homologado na
mesma data.

8. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NOS CARGOS

8.1. O candidato aprovado, quando nomeado no Processo Seletivo Simplificado de que
trata este Edital serd investido no cargo, desde que atendidas as seguintes exigéncias:

a) ter sido aprovado e classificado no Processo Seletivo Simplificado, na forma
estabelecida neste Edital;

b) ser brasileiro nato ou naturalizado;

c) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e gozo dos direitos politicos;

d) estar quite com as obrigagdes do Servigo Militar, quando se tratar de candidato do
sexo masculino;

e) ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

f) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuigdes do cargo para o qual
concorreu e se classificou;

g) apresentar os seguintes documentos, a época da nomeagao:

COPIAS: COPIAS: COPIAS: ORIGINAIS:

o CPF; o CERTIDAO DE o FILHOS DE 06 A 14 | o DECLARACAO DE

o IDENTIDADE; NASCIMENTO OU ANOS BENS;

o TITULO DE CASAMENTO; DECLARACAO DE | o DECLARACAO DE

ELEITOR; o COMPROVANTEDE | MATRICULA NAO ACUMULO DE

o CERTIDAO DE ESCOLARIDADE; | ESCOLAR; CARGO;
QUITACAO o CERTIDAO DE o CARTAO DE o ANTECEDENTES
ELEITORAL; NASCIMENTO DOS VACINA FILHOS CRIMINAIS;

o CERTIFICADO FILHOS; ATE 7 ANOS;

MILITAR; o PIS/PASEP;

8.2. Apds a nomeagdo, o candidato devera comparecer no dia, horario e local indicado
pelo Presidente do IPREB, para iniciar os procedimentos de ingresso.

8.3. Sera considerado desistente, perdendo o direito a contratagdo, o candidato que
obstar a sua convocagdo, como por exemplo, deixar de apresentar a documentacdo
necessaria;

8.4. Independente de aprovagdo neste Processo Seletivo, ndo serd admitido candidato
ex-servidor que tenha sido demitido por processo administrativo no servigo publico e/ou
abandono do trabalho de Cargo Publico Federal, Estadual, Municipal, Fundagdes e
Autarquias Publicas.
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9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado é de 02(dois) anos, a
contar da data de sua homologagdo, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo,
a critério exclusivo do Instituto de Previdéncia de Buritis-MG.

9.2. Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os
candidatos, ndo havendo justificativa para o seu ndo cumprimento.

9.3. Incorporar-se-d0 a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais
complementares, atos, avisos e convocagdes relativas a este Processo Seletivo
Simplificado que vierem a ser publicados.

9.4. As despesas relativas a participagdo do candidato neste Processo Seletivo
Simplificado, tais como: transporte para entrega de documentos e de titulo e,
alimentacdo, estada, deslocamentos, apresentagdo para nomeagdo ocorrerdo a expensas
do proprio candidato.

9.5. Sera excluido do Processo Seletivo Simplificado, por ato do Presidente do IPREB,
o candidato que:

a) fizer, em qualquer documento, declaragdo falsa ou inexata;

b) agir com incorregdo ou descortesia, para com qualquer membro da Comissdo do
Processo Seletivo Simplificado;

¢) for responsavel por falsa identificagdo pessoal;

d) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovagdo propria ou de
terceiros no Processo Seletivo Simplificado;

e) efetuar o pedido de inscri¢do fora do prazo estabelecido neste Edital,

f) ndo atender as determinagdes regulamentares do IPREB, pertinentes ao Processo
Seletivo Simplificado.

9.6. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Processo Seletivo
Simplificado, no que couber.

Buritis, 21 de julho de 2026.

’/\M&P

MOACIR PITANGUY DO PRADO JUNIOR
PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE BURITIS-IPREB
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ANEXO1I

CARGA ‘
HORARIA SALARIO TOTAL DE VAGAS
R$1.955,79 (MIL
NOVECENTOS E
ASSISTENTE 40H CINQUENTA E

ADMINISTRATIVO CINCO REAIS E

SETENTA E NOVE

CENTAVOS)

CARGO

1 (UMA) VAGA
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ANEXO II - ATRIBUICOES DO CARGO

ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

NIiVEL MEDIO
COMPLETO

Descrigdo Sintética das atribuigdes: atividades
de execugdo relacionadas a trabalhos de apoio
administrativos e de servigos internos do IPREB.

Descrigdo tipica das atribuigdes: Atribui¢des do
cargo: Executar atividades administrativas de
pessoal, material, finangas, produgéo e prestagdo
de servigos, classificando e conferindo
documentos. Realizar levantamentos, analises de
dados para pareceres e informagdes em
processos e outros atos relacionados com as
atividades  administrativas da  Prefeitura.
Conferir valores e documentos efetuando
anotagdes, calculos e registros de acordo com as
rotinas e procedimentos proprios de sua éarea de
atuagd@o. Participar na elaboragdo da proposta
or¢amentaria da unidade, Redigir
correspondéncia interna e externa. Atender o
publico, prestando informagdes relativas a sua
area de atua¢do. Executar outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas.
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) 3 ANEXO IIT .
CRITERIOS DE PONTUACAO DE TITULOS E EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Quadro de critérios para pontuagio para avaliagio de titulos e formacéio para o cargo de

Assistente Administrativo

Cursando o nivel superior em
qualquer area

Declaragdo da Instituigdo de
Superior

1 (um) ponto

Formag&o superior em
qualquer area

Copia do diploma de
graduagdo ou certificado de
conclusdo, em qualquer area,
com os dados do candidato

2 (dois) pontos

Formag&o superior nos
Cursos de Administragao,
Ciéncias Contabeis ou
Direito.

Copia do diploma de
graduacgéo ou certificado de
conclusio no curso
Administrag¢do, Ciéncias
Contabeis ou Direito

2 (dois) pontos

Aperfeicoamento atualizagdes
€ cursos, na area, com no
minimo 180(cento e oitenta)

Copia do certificado ou
declaragdo, apresentado
carga-horaria e nome do

1 (um) ponto

horas até o limite de 200 candidato.
(duzentas)
Cursos e palestras, minimo 30 Cépia do certificado

(trinta) horas, até o limite
maximo de 40 (quarenta)
horas, na érea de atuagéo.

apresentado ,carga-horaria e
nome do candidato.

1 (um) ponto

Quadro de critérios para pontuagio para avaliagido de experiéncia profissional para o

cargo de Assistente Administrativo

Experiéncia profissional em
Cargo de Assistente
Administrativo. Tempo
minimo de 1 (um) ano

Declaragdes ou certiddes em
papel timbrado, contendo , o
nome do candidato,
vinculagdo  de  trabalho,
descrigdo das atividades ou
cargo exercido e periodo.

2 ( dois) pontos

Experiéncia profissional em
qualquer area. Tempo minimo
de 1 (ano)

Declaragdes ou certiddes em
papel timbrado, contendo , o
nome do candidato,
vinculagdo  de  trabalho,
descri¢do das atividades ou
cargo exercido e periodo

1 (um) ponto




